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Microsoft 365

Microsoft 365 es una plataforma de 
productividad en la nube que integra las 

principales aplicaciones de Microsoft 
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams, 

entre otras), junto con servicios inteligentes 
y almacenamiento seguro en la nube, para 
facilitar el trabajo colaborativo y eficiente 

desde cualquier lugar.



Aplicaciones de 
Productividad 

Herramienta diseñada para escribir, editar y dar formato a 
documentos.   

Programa de hoja de cálculo, que permite organizar 
analizar y visualizar datos mediante tablas y filas.

Diseñador para crear y presentar diapositivas digitales, 
permitiendo incorporar texto, imágenes, audio, video y 
animaciones para hacer presentaciones dinámicas.

Word

Excel

PowerPoint

To Do

Es una aplicación de gestión de tareas que ayuda a organizar 
y priorizar las tareas diarias y los proyectos personales y 
laborales. Permite crear listas, establecer fechas de 
vencimiento.



Herramientas de Colaboración y Comunicación

TEAMS SHAREPOINT FORMS OUTLOOK
Es una administrador de 

correo  Permite enviar, 
recibir y organizar correos 

electrónicos, 
centrándose en los más 

importantes y ofreciendo 
seguridad contra spam y 

phishing.

Permite crear y analizar 
encuestas para obtener 

información y tomar 
decisiones.

Es una plataforma para la 
comunicación y 

colaboración en equipos, 
que incluye chat, 

videollamadas y trabajo 
simultáneo en 
documentos.

Plataforma web de 
colaboración y gestión 

web de documentos 
permite a las 

organizaciones 
almacenar, organizar, 
compartir y acceder a 
información de forma 

segura.



Servicios en la Nube y Seguridad

OneDrive

Servicio de almacenamiento en la 
nube que  permite guardar, editar y 
compartir archivos, fotos y videos.

• copia de seguridad Guardar los archivos (documentos, 
imágenes y videos) en la nube para protegerlos de daños 
o pérdidas en los dispositivos .

• En cuentas corporativas tiene un almacenamiento de 
1TB

• Funciona perfectamente con las aplicaciones de 
Microsoft Office como Word, Excel y PowerPoint, 
permitiendo la edición directa de documentos.

• Estado de los Archivos
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